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Oppleeringsvideoer

Oppleeringsvidoer ligger tilgjengelig under
https://www.visma.no/barnehagesystem/min-barnehage/

Last ned og logg inn

Min Barnehage - foresatt lastes ned fra App Store eller Google Play. Sgk opp Min
Barnehage. Appene krever minsteversjon 11 for iOS (Apple) og versjon 7 for Android.

For a ta i bruk appen ma man gjennom felgende steg:

1. Klikk “Logg inn med ID-porten”.

x

Min Barnehage

Foresatt

¢ Logginn med ID-porten

O VISMA

2. Velg din kommune.

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - foresatt, sist oppdatert 28.12.2020 3


https://www.visma.no/barnehagesystem/min-barnehage/
https://apps.apple.com/no/app/min-barnehage-foresatt/id1450389089?l=nb
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.visma.mykindergartenguardian

D VISMA

all TelaN &

Vennligst velg din kommune

Alstahaug kommune
Alvdal kommune
Askvoll kommune

Aukra kommune

Finner du ikke din kommune?

Da bruker den dessverre ikke appen til Visma Flyt
Barnehage

O VISMA

3. Autentisering med Visma Connect og BankID

all Telia N & 12:58 -
VISMA CONNECT =

$1 VELG ELEKTRONISK ID

. MINID
MInID  eq kode fra sMs eller PiN-kodebrev

BANKID
Med koder fra banken din

an BANKID PA MOBIL
LR Med sikker legitimasjon pa mobil

e BUYPASS ID | MOBIL
\Zipmobwl Med passord/SMS eller mobilapp

[Commfides stattes forelgpig ikke pa denne enheten.

Slik skaffer du deg elektronisk ID

m Kontaktskjema

TIf: 800 30 300

4. Godkjenn eller avsla forespgrsel om varslinger i app
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all TeliaN

Lag en PIN-kode

0000

«Min Barnehage Foresatt» vil
sende deg varslinger
Varsling kan omfatte varsler, lyder og
symbolmerker. Disse kan konfigureres i
Innstillinger.

Ikke tillat Tillat

N VISMA

5. Lag og bekreft en firesifret personlig PIN-kode (kan tillatte face-ID om mobilen statter
det)

Lag en PIN-kode

0000

O VISMA

Nar du har laget din egen PIN-kode vil du komme rett inn i appen, og barnets dagbok-logg.
Dersom du har flere enn ett barn i barnehage, vil barnet farst i alfabetisk rekkefglge bli valgt.

Appen fungerer slik at ved normal bruk ma du logge inn pa nytt med ID-Porten hver 3. mnd.
Dersom man har vaert inaktiv i appen siste 30 dagene, ma man ogsa logge inn med
ID-Porten ved fagrste innlogging etter dette.
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Dagbok

Farste hovedmeny i Min Barnehage for foresatte er “Dagbok”. Her vil du som foresatt kunne
se en liste over alle dagbokposter som er publisert til ditt barn. Listen er sortert etter dato,
hvor man alltid finner den nyeste dagbokposten gverst. For & lettere finne fram til en eldre
dagbokpost kan man bruke sgkefeltet for a sgke pa tittel.

For a lese en dagbokpost klikker man pa hvilken som helst fra listen, og man vil da apne
detaljvisning. Her vil man kunne lese hele teksten, samt se eventuelle bilder som er lagt til.
Klikk pa et bilde for & apne i fullskjerm, og naviger frem og tilbake dersom flere bilder enn ett
er lagt til.

all Telia N = 12:24 all TeliaN & 12:24
Dagbok Q) Tur til botanisk hage
Q spk i tittel X . ,
Tur til botanisk hage
OKTOBER 2020 | dag har Sebraene og Sjiraffene veert pa tur til

Botanisk hage for a se pa alle de fine blomstrene og

5 Tur til botanisk hage W treerne som vokser der. Vi fikk ogsa komme inn i
5 | dag har Sebraene og Sjiraffene veert pa Palmehuset og Victoriahuset for & se pa tropiske
tur til Botanisk hage for & se pa alle de fi...
planter og treer.

SEPTEMBER 2020 BILDER
Vi lager bursdagskalender

Etter oppstart av nytt barnehagedr, har vi den siste
tiden lagd en ny bursdagskalender pa avdelingen sa...

Denne uken pa avdeling Sebraene
Mandag: utelek og bli kjent
Tirsdag: tur i neeromradet...

AUGUST 2020

Hinderlaype

.ﬁ | dag har vi hatt hinderlgype utenders! Vi
fant flere elementer vi kunne bruke som...
(D) 5 foi ) =3

L= s %

Meldinger

| appen vil man ogsa finne hovedmenyen “Meldinger”. Herfra vil man kunne se
undermenyene “Beskjeder” og “Samtale”.

e Beskjeder: Beskjeder som er sendt fra barnehagen som kun fungerer som
enveiskommunikasjon.

e Samtale: Samtale mellom barnets foresatte og de ansatte i barnehagen. Fungerer
som toveiskommunikasjon.
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Beskjeder

Beskjeder er informasjon fra barnehagen som sendes til flere. Det kan veere alle foresatte i
en avdeling eller til hele barnehagen. Beskjeder kan ikke besvares av foresatte.

Under “Beskjeder” vil foresatt se en oversikt over alle beskjeder. Listen er sortert etter dato,
hvor man alltid finner den nyeste beskjeden gverst. For a lettere finne fram til en eldre
beskjed kan man bruke sgkefeltet for & sgke pa tittel.

For & lese en beskjed klikker man pa hvilken som helst fra listen, og man vil da apne
detaljvisning. Her vil man kunne lese hele teksten. Dersom ansatte har lagt ved vedlegg til
beskjeden, vil man ogsa kunne se og apne vedleggene fra detaljvisning.

all TeliaN = 12:03 3 all TeliaN 2 12:03

(£9] Meldinger G) Ny beskjed
Ny beskjed
Q sk i tittel Hei, dette er en ny beskjed med vedlegg. Her kan

dere lese rammeplanen for barnehager.
NOVEMBER 2020

02.11.2020
Foreldremgte

Hei! Torsdag 19 november ensker vi dere velkommen é rammeplan-for-barnehagen-bokmal2017.pdf
til foreldremate. Det vil i &r holdes avdelingsvis. Vi st... 1

VEDLEGG

02.11.2020

Innsamling av papp og plast

I november skal vi i gang med et nytt og spennende
prosjekt pa avdeling Sebraene, der fokuset ligger pa...

02.11.2020 - 05.11.2020

Ny beskjed

Hei, dette er en ny beskjed med vedlegg. Her kan
dere lese rammeplanen for barnehager.

02.11.2020
God morgen
En ny beskjed med vedlegg

OKTOBER 2020

il ® ] & il ® &= &

Meldinger rava Innstillinge

Dagbok Meldinger ravaer Innstillinge Dagbok

Samtale

Ved a klikke pa “Samtale” fra menyen “Meldinger” vil man kunne se samtalen man som
foresatte for et barn har med barnehagen. Her vil hele historikken vises, og man kan lese
mottatte meldinger og sende en ny. Husk & unnga sensitiv informasjon. Nar du har sendt en
melding, vil ansatte i barnehagen fa varsel om at du har sendt en melding.

P& samme mate som at alle ansatte har anledning til & sende meldinger i samtalen, har
ogsa alle foresatte som er registrert pa barnet, og som har mulighet for & motta informasjon
om barnet, tilgang til & lese meldingene i samtalen. Dette betyr at du som f.eks. foresatt 1,
vil ha tilgang til a lese meldinger som foresatt 2 skriver i samtalen og motsatt. Dette for
at barnehagen skal slippe & ha to dialoger med to foresatte om samme tema. Dette er
spesifisert i foresattappen under Meldinger - Samtaler - informasjonsikonet gverst til hayre.

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - foresatt, sist oppdatert 28.12.2020 7



D VISMA

Nyeste melding ligger alltid nederst. For & lese gamle meldinger scroller du oppover. Per
melding vil du kunne se:

1. Dato og tidspunkt meldingen ble sendt
2. Navn pa personen som har sendt meldingen

all TeliaN 12:23

@
) Meldinger 6)

all TeliaN 5 12:23

-
() Meldinger ©)

all TeliaN 12:23

f\ Meldinger

kaldt, og derfor er det fint om det pakkes Takk for beskjed! kaldt, og derfor er det fint om det pakkes

29.10.2020 11:18

med ekstra klzer. Vi gnsker ikke at noen
skal fryse! Vi vil ogsa péa turen ha med
ved, slik at vi kan tenne bal og lage ved, slik at vi kan tenne bal og lage
pinnebrad. Dere trenger dermed ikke & ta pinnebrad. Dere trenger dermed ikke & ta
med matpakke, kun vannflaske. Vi gleder AT med matpakke, kun vannflaske. Vi gleder
oss! Nar er dere tilbake fra tur? Ada blir oss!

Fra: Ragnhild Hovde hentet av bestemor pa torsdag, sa greit Fra: Ragahild Hovele

for henne & vite ®

Fra: Ola Nordmann

Denne samtalen er mellom de av
29.10.2020 11:18 barnets foresatte som har tilgang til &
Takk for beskjed! motta informasjon og de ansatte i
29.10.2020 11:18 barnehagen.
Fra: Ola Nordmann

Vi er tilbake til 14:30, s& etter det kan Dette innebaerer at barnets foresatte
bestemor hente. og de ansatte vil kunne lese
hverandres meldinger.

med ekstra kleer. Vi gnsker ikke at noen

Fra: Ola Nordmann P 2 o
skal fryse! Vi vil ogsa pa turen ha med

29.10.2020 11:18 Fra: Ragnhild Hovde
Nar er dere tilbake fra tur? Ada blir

hentet av bestemor pa torsdag, sé greit
for henne & vite ® Hef B

Fra: Ola Nordmann

Fra: Ola Nordmann

gwer rtyuiopa
29.10.2020 11:18 i g — 29.10.2020 11:18
Vi er tilbake til 14:30, s& etter det kan a s df gh j k| o e Vi e tilbake til 14:30, sa etter det kan
bestemor hente. D WD WD W Wl W D W W " " bestemor hente.

Fra: Ragnhild Hovde Fra: Ragnhild Hovde

Unngé sensitiv informasjon 123 @ mellomrom retur Unnga sensitiv informasjon E

NB: nar man er inne under Samtale, vil ikke bunnmenyen med Dagbok, Meldinger, Fravaer
og Innstillinger vises. Denne er skjult for a ikke skape problemer nar man skriver inn tekst
(som da er nederst pa siden). For a f& menyen opp igjen, klikk pa fanen Beskjeder gverst.

Fraveer

| appen finner du som foresatt ogsa hovedmenyen “Fravaer”. Her vil du som foresatt kunne:

Se all fraveer som er registrert pa barnet
Registrere et nytt fravaer

Redigere et fraveer

Slette et fraveer

LN =

Se fraveershistorikk

Ved a klikke pa menyen “Fraveer” vil man med en gang kunne se hele fraveershistorikken.
Listen er sortert pa dato, hvor nyeste fraveer alltid ligger averst. Hvert fraveerskort inneholder
informasjon om:

1. Type fraveer
2. Dato for nar fraveeret gjelder
3. Hvem som har registrert fraveeret (navn pa foresatt eller ansatt)
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4. Nar fraveeret er registrert

Fravaer som er aktive og er registrert av en foresatt vil ha en bla farge, mens eldre fravaer
eller fraveer registrert av en ansatt vil vaere lys gra (inaktive).

all TeliaN

-

NOVEMBER 2020

Karantene

02.11.2020 - 17.11.2020

Registrert av Registrert den

Ragnhild Hovde 02.11.2020 12:12
OKTOBER 2020

Fri

21.10.2020

Syk

05.10.2020 - 10.10.2020
SEPTEMBER 2020

Fri

20.09.2020

il =) (-] L
rrrrrr

Registrere fraveer

1. Klikk pa hovedmenyen “Fraveer”

2. Klikk pa + ikonet gverst i hayre hjgrne

3. Velg fra- og til dato. Systemet velger automatisk dagens dato som fra- og til dato.
Denne kan overstyres til datoer frem i tid, men foresatte kan ikke velge datoer tilbake

i tid
4. Velg type fraveer: “Syk”, “Fri”, “Ferie” eller “Karantene”
5. KIikk “Lagre”
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all Telia N =

Avbryt Legg til nytt fraveer Lagre

VELG DATO
Fra dato 02.11.2020

Til dato 02.11.2020

VELG FRAVARSTYPE

Syk

Fri

Ferie

Karantene

Barnehagens ansatte mottar varsel i Min Barnehage ansatt nar foresatte registrerer fraveer i
appen.

Redigere fraveer

Dersom foresatt selv har lagt inn fraveer, kan foresatt redigere fraveeret til det er passert:
1. Klikk pa det fravaeret fra listen som skal redigeres
2. Fraveer pa en dag kan redigeres ut dagen fraveeret gjelder
3. Foresatte med tilgang kan redigere/slette hverandres registrerte fravaer pa barn
4. Fraveer over flere dager: hvis startdato er passert, men ikke sluttdato, kan bare
sluttdato endres

Foresatt kan ikke redigere fraveer som er registrert av en ansatt eller fraveer hvor fra- og til
dato er passert.
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Avbryt Endre fraveer

VELG DATO
Fra dato

Til dato

VELG FRAVARSTYPE

Syk

Fri

Ferie

Karantene

02.11.2020 >

17.11.2020 >

Slette fraveer

D VISMA

| listen over fraveer kan man slette fraveer for i dag/frem i tid. Ved a dra fraveeret mot venstre,
far man opp et ikon for sgppelbatte. Nar man klikker pa denne far man opp "@nsker du a

slette fraveeret fra [dato] - [dato]?”

all Telia N = 12:12

w Fravaer

NOVEMBER 2020

ene
020 - 17.11.2020

rt av Registrert den
ild Hovde 02.11.2020 12

OKTOBER 2020

Fri
21.10.2020

Syk
05.10.2020 - 10.10.2020

SEPTEMBER 2020

Fri
20.09.2020

Dagbok Meldinger Fraveer

12
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Innstillinger

| appen vil man ogsa ha tilgang til hovedmenyen “Innstillinger”. Her vil foresatt kunne finne:

En kort personalia til barnet
Velge sprak for appen

Se og svare pa samtykker
Link til foresattportalen

Link til temahefte

Logge ut

ok oON =

12:15

@ Innstillinger

Lucas Nordmann

Barnehage Elefantbralet barnehage
Avdeling Elefantene

GENERELT

Sprak Bokmal
Samtykker
LINKER
Foresattportal 7
Temahefte 7
Min Barnehage Foresatt
osacis
S =
il 2 &= o
Dagbok Meldinger Fravaer Innstil llinger

Barnets profil

Se barnets bilde, navn, barnehage og avdeling.

Velg sprak

Du kan velge mellom engelsk, bokmal eller nynorsk.

1. KIikk “Innstillinger”
2. Klikk “Sprak”
3. Velg sa det spraket du gnsker for appen
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13:00

Velg sprak
SPRAK
English
Bokmal °
Nynorsk
il ¢ &= o]
Samtykker

Som foresatt kan du enkelt i appen godkjenne eller avsla samtykker som er satt av
barnehagen. Alle samtykker er automatisk satt til avslatt.

For & endre pa samtykker:

1. Klikk pa “Samtykker”
2. Les samtykket og velg hva du gnsker for ditt barn.

3. Klikk pa knappen for & aktivere et samtykke. Et godkjent samtykke vil vaere gront, og

dermed veere tillatt for ditt barn.
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13:00

Samtykker

SAMTYKKER

Tillat bilder i Min Barnehage O

Bilder av mitt barn kan deles i dagbokpost for
andre foresatte i barnehagen.

Sitte pa i kollektivtransport O

Sitte pa i barnehagens buss

Kjeres av en ansatt i barnehagen med
godkjent sertifikat

Link til foresattportal

Fra “Innstillinger” vil du som foresatt finne link til foresattportalen. Klikk pa linken, og
foresattportalen apnes i din nettleser pa enheten.

Link til temahefte

Fra “Innstillinger vil du som foresatte finne link til temaheftet. Klikk pa linken, og dokumentet
(temaheftet) vil apnes.

Logg ut

Fra “Innstillinger” kan du logge ut av appen. Det er ikke ngdvendig & logge ut av appen etter
bruk, da appen automatisk vil kreve PIN-kode etter 1 minutt uten aktivitet.

1. KIikk pa logg ut ikonet gverst i hayre hjgrne fra menyen “Innstillinger”
2. Du far spgrsmal om du er helt sikker pa at du vil logge ut.
3. Dersom du gnsker a logge ut av appen, klikk “Godta”.

For & logge inn igjen, ma du autentisere deg pa nytt.
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all TelaN & 12:22

(] Innstillinger

Lucas Nordmann

autentisere pa nytt

Barnehage Elefantbrelet barnehage
Avdelir “antene
Logg ut
Er du sikker pa at du ensker & logge
GENEREL ut? For & fa tilgang igjen ma du

Spral mal >
Avbryt Godta
Samtykker >
LINKER
Foresattportal A
Temahefte a
Min Barnehage Foresatt
i
il 2] £
Dagbok Meldinger Fravaer Innstillinger

Bytt barn

D VISMA

Dersom du som foresatt har flere barn i barnehagealder vil du enkelt kunne bytte mellom
barna i appen. Fra alle hovedmenyer vil du se et bilde av valgt barn gverst i venstre hjgrnet.
Klikk pa bildet for & fa opp en liste over dine barn. Velg sa et barn fra listen.

all Telia N =

Velg barn

Ada Nordmann
Elefantbrelet barnehage
Sjiraffene

Lucas Nordmann
Elefantbrelet barnehage
Elefantene
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